中国地质大学（武汉）
大型仪器设备
验收报告

编号：      
仪器设备名称：                     
使 用 单  位：                         
经 费 来  源：                     
验 收 时  间：        年    月    日

中国地质大学（武汉）实验室与设备管理处制
	一、仪器设备基本情况记录表

	仪器设备
名称
	中文：

	
	英文：

	规格型号
	
	单价

（万元）
	

	国别
	
	生产厂家
	

	出厂编号
	
	出厂日期
	

	合同及发票号
	
	到货日期
	

	二、验收组成员

	组  长
	
	签名
	

	副组长
	
	
	

	评审专家
	签名

	
	

	
	

	
	

	技术专家
	签名

	
	

	
	

	
	

	
	


	三、仪器设备验收情况

	（一）品名、规格型号、数量及外部形态

1、品名及规格型号与合同要求是否一致；

2、货物包装及仪器设备外观（如有损伤要拍照及详细记录）；

3、数量清点（以合同及装箱单为依据对实物进行清点）；

4、商检工作记录。

（二）技术验收情况
1、订购合同、技术协议、使用说明书等资料是否齐全；

2、安装调试中测定的各项技术指标是否与技术协议及使用说明书中的要求一致，其性能是否稳定；

3、安装调试过程中存在的问题及整改方案。



	四、仪器设备运行条件

	1、房屋、配套设备、技术人员、水电、家具等是否落实情况；

2、安全、环保等是否达标；

3、易耗品、维护保养等运行费用的保障。



	五、仪器设备的管理

	1、专职或兼职的操作管理人员（请注明其姓名职称职务）；

2、操作规程、岗位责任制、维护保养、资源共享、开放等管理制度的制定。


	六、仪器设备验收审批意见

	使用单位
	负责人签字（盖章）：

                               年   月   日

	项目主管单位
	负责人签字（盖章）：

                               年   月   日

	实验室与设备管理处
	负责人签字（盖章）：

                               年   月   日

	备注：



大型仪器设备验收工作程序

一、仪器设备到达学校，由设备管理部门和使用单位核对合同号（运单号）后予以签收。

二、仪器设备的商检

进口的仪器设备，属国家法定商检的，必须进行商检。不属国家法定商检的，根据仪器设备的类型、技术性能、合同的有关条款等确定是否进行商检。

三、仪器设备的验收

1、开箱验收。由设备管理部门、最终用户、生产厂家安装调试人员到场，依据合同及装箱单对外包装、仪器设备外观及实物进行验收清点。

2、仪器设备的技术验收。由使用单位技术人员和生产厂家的安装调试人员依据合同、技术协议及使用说明书的要求进行验收。

3、开箱验收及技术验收完毕后，签定验收报告。

四、仪器设备的最终验收

1、使用单位向实验室与设备管理处递交验收申请报告，填写“大型仪器设备验收报告”，做好验收的各项准备工作。

2、实验室与设备管理处按照学校的有关规定，及时组织验收。

3、实验室与设备管理处相关科室和使用单位协调、配合。办理固定资产入库、建卡建账、签卡领用等手续。

